
Školenie v 5 moduloch po 3,5 hodiny

AI v Microsoft 365

Naša vlastná metodika vzdelávania kombinuje niekoľko overených pedagogických
prístupov a je navrhnutá tak, aby účastníci získané znalosti skutočne využívali v praxi —
nielen počas školenia.

Metóda eAkademy

asistent@eakademy.sk | 0917997007  | www.eakademy.sk

tel:+421917997007


Máte záujem o školenie pre vašu firmu?
Kontaktujte nás - spoločne nastavíme program presne podľa vašich potrieb.

asistent@eakademy.sk | 0917997007  | www.eakademy.sk

Modul B2 Copilot Chat v MS Office  3,5 hod.

Excel - jednoduché výpočty. 
Ako získať návod na prácu v Exceli.
Word - efektívne spracovanie dokumentov.

Outlook – efektívna emailová komunikácia.
Powerpoint - vytvorenie prezentácie, ako
robiť animácie a prechody.
Návody na skratky.

Modul B1 AI v Microsoft 365 – Copilot Chat  3,5 hod.

Tvorba efektívnych promptov
Systém práce AI, právo a bezpečnosť

Praktické cvičenia – infografiky, videá,
plagáty, animácie, prezentácie a dokumenty.

★ KĽÚČOVÁ VÝHODA: VSTUPNÉ TESTOVANIEOsnova - AI v Microsoft 365

OBSAH ŠKOLENIA

Modul B3 Copilot Business – komplexne  3,5 hod.

Word – tvorba dokumentov, zhrnutie, preklad. 
Excel – analýza dát, grafy, vzorce, čistenie dát.

PowerPoint – tvorba snímok, návrhy dizajnu. 
Outlook – emaily, plánujúce, priority, odpovede.

Modul B4 AI v Exceli – Copilot Business  3,5 hod.

Analýza dát – prehľady, trendy, poznatky. 
Grafy a diagramy z dát jednoduchými
príkazmi.

Rýchle generovanie vzorcov podľa popisu. 
Čistenie dát – duplikáty, formátovanie.

Modul B5 Tvorba AI asistentov a agentov  3,5 hod.

AI agenti vs. AI asistenti – rozdiely a využitie.
Návrh a tvorba vlastného AI asistenta.
Konfigurácia – platforma, prompty,
integrácia do M365.

Copilot Studio.
Bezpečnosť, ochrana dát a etika AI.
Testovanie, vyladenie a optimalizácia.
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