
MS Teams
Školenie v 2 moduloch po 3,5 hodiny

Naša vlastná metodika vzdelávania kombinuje niekoľko overených pedagogických
prístupov a je navrhnutá tak, aby účastníci získané znalosti skutočne využívali v praxi —
nielen počas školenia.

Metóda eAkademy

asistent@eakademy.sk | 0917997007  | www.eakademy.sk

tel:+421917997007


Máte záujem o školenie pre vašu firmu?
Kontaktujte nás - spoločne nastavíme program presne podľa vašich potrieb.

asistent@eakademy.sk | 0917997007  | www.eakademy.sk

Pred každým školením realizujeme praktické vstupné testy, ktoré presne
odhalia, čo každý účastník už vie a čo skutočne potrebuje naučiť. Vďaka tomu
prispôsobíme obsah školenia konkrétnej skupine — žiadne zbytočné
opakovanie, žiadne medzery v znalostiach.

Modul 2 Pokročilý - OneGrive, Sharepoint a správa súborov  3,5 hod.

OneDrive Online — práca so súbormi v
cloude.
OneDrive PC — synchronizácia so
zariadením.
Zdieľanie súborov a priečinkov v Teams.
Prepojenie Teams s OneDrive a SharePoint.

SharePoint — stránka tímu.
Synchronizácia dokumentov SharePoint do
PC.
Vytváranie tímu v Teams.
Pridávanie členov a nastavenie práv.

Modul 1 Základné tímovej práce v MS Teams  3,5 hod.

Prijatie a odmietnutie schôdze.
Hovory — volanie cez Teams.
Zdieľanie obrazovky a okna.
Prepojenie s Outlookom — základné info.
Prepojenie s OneDrive — základné info.
Prepojenie so SharePoint — základné info.

Prihlásenie do Microsoft 365.
Online prostredie — popis a funkcionalita.
PC verzia — prihlásenie a nastavenie
aplikácie.
Tímy — vytváranie a správa.
Chat — osobný aj skupinový.
Kalendár a vytvorenie online schôdze.

★ KĽÚČOVÁ VÝHODA: VSTUPNÉ TESTOVANIE
Osnova - MS Teams

OBSAH ŠKOLENIA

Dôležité: Školenie MS Teams prebieha výhradne prezenčnou formou na systéme
eAkademy (fiktívne kontá v Microsoft 365). V prípade potreby eAkademy zabezpečí aj
nájom notebookov.
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