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Metoda eAkademy

Nasa vlastnd metodika vzdelavania kombinuje niekolko overenych pedagogickych
pristupov a je navrhnuta tak, aby ucastnici ziskané znalosti skuto¢ne vyuzivali v praxi —
nielen pocas Skolenia.
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Prakticke Vzdelavanie Videokurz Kondicny kurz
vstupné testy s lektorom (aplikovanie do praxe) (+ Tipy & Triky)
(analyza potrieb) prezenéné, on-line)

Najviac inovacii
(napr. obrazova pamat,
riadeny tréning,
modulové vzdelavanie)

PRVY v SR (videokurz ako
doplnok)

Jedinecny spésob
testovania
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OBSAH SKOLENIA

Osnova - MS Teams

m Zakladné timovej prace v MS Teams

mPokroEily - OneGrive, Sharepoint a sprava

Prihlasenie do Microsoft 365.

Online prostredie — popis a funkcionalita.
PC verzia — prihlasenie a nastavenie
aplikacie.

Timy — vytvaranie a sprava.

Chat — osobny aj skupinovy.

Kalendar a vytvorenie online schédze.

OneDrive Online — praca so subormi v
cloude.

OneDrive PC — synchronizacia so
zariadenim.

Zdielanie suborov a priecinkov v Teams.
Prepojenie Teams s OneDrive a SharePoint.

3,5 hod.

Prijatie a odmietnutie schddze.

Hovory — volanie cez Teams.

Zdielanie obrazovky a okna.

Prepojenie s Outlookom — zakladné info.
Prepojenie s OneDrive — zakladné info.
Prepojenie so SharePoint — zakladné info.

3,5 hod.

SharePoint — stranka timu.

Synchronizacia dokumentov SharePoint do
PC.

Vytvaranie timu v Teams.

Pridavanie ¢lenov a nastavenie prav.

Délezité: Skolenie MS Teams prebieha vyhradne prezenénou formou na systéme
eAkademy (fiktivne konta v Microsoft 365). V pripade potreby eAkademy zabezpedi aj

najom notebookov.

Mate zaujem o skolenie pre vasu firmu?

Kontaktujte nas - spolocne nastavime program presne podla vasich potrieb.
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