
MS PowerPoint
Školenie v 2 moduloch po 3,5 hodiny

Naša vlastná metodika vzdelávania kombinuje niekoľko overených pedagogických
prístupov a je navrhnutá tak, aby účastníci získané znalosti skutočne využívali v praxi —
nielen počas školenia.

Metóda eAkademy

asistent@eakademy.sk | 0917997007  | www.eakademy.sk

tel:+421917997007


Máte záujem o školenie pre vašu firmu?
Kontaktujte nás - spoločne nastavíme program presne podľa vašich potrieb.

asistent@eakademy.sk | 0917997007  | www.eakademy.sk

★ KĽÚČOVÁ VÝHODA: VSTUPNÉ TESTOVANIE
Pred každým školením realizujeme praktické vstupné testy, ktoré presne
odhalia, čo každý účastník už vie a čo skutočne potrebuje naučiť. Vďaka tomu
prispôsobíme obsah školenia konkrétnej skupine — žiadne zbytočné
opakovanie, žiadne medzery v znalostiach.

Osnova - MS PowerPoint

OBSAH ŠKOLENIA

Modul 2 Pokročilé nastavenia a animácie  3,5 hod.

Hlavička a päta snímky.
Kontrola gramatiky a automatické opravy.
Motívy.
Pozadie snímky.
Prechody snímok.
Animačné efekty.
Priradenie akcie objektu.

Nastavenie prezentácie a úprava časovania.
Možnosti prezentácie.
Vlastná prezentácia.
Poznámky a komentáre.
Tlač.
Uloženie prezentácie v rôznych formátoch.
Import.

Modul 1 Tvorba prezentácie - základy  3,5 hod.

Tvary.
Predloha snímky, rozloženia.
Presun a kopírovanie snímok.
Tabuľky.
Objekty z iných programov.
Objekty SmartArt a obrázky.
Graf a formátovanie grafu.
Multimédiá.

Základná orientácia v okne programu
PowerPoint.
Práca s pomocníkom.
Vytvorenie novej prezentácie, práca s
blokmi textu.
Formátovanie textu.
Text s odrážkami.
Objekty WordArt.
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