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Metoda eAkademy

Nasa vlastnd metodika vzdelavania kombinuje niekolko overenych pedagogickych
pristupov a je navrhnuta tak, aby ucastnici ziskané znalosti skuto¢ne vyuzivali v praxi —
nielen pocas Skolenia.
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Videokurz
(aplikovanie do praxe)

Prakticke

vstupne testy
(analyza potrieb)

Kondicny kurz
( + Tipy & Triky)

MNajviac inovacii
{napr. obrazovd pamét,
riadeny tréning,
modulové vzdelavanie)

PRVY v SR (videokurz ako
doplnok)

Jedineény spdsob
testovania
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OBSAH SKOLENIA

Osnova - MS Planner

m Zakladné pouzivanie MS Planner 3,5 hod.

¢ Predstavenie MS Planner.

e Spustenie MS Planner a ukazka oblasti.

¢ Vytvorenie nového planu.

¢ Organizovanie planov pomocou sektorov.
e Pouzivanie sektorov.

¢ Pouzivanie Stitkov.

Ako Strukturovat plany.
Vytvorenie novej tlohy.

Otvorenie a Uprava Ulohy.

Praca s poznamkami a kontrolnym
zoznamom.

Praca s prilohami.

Praca s komentarmi.

MMS Planner v praxi - timova spolupraca 3,5 hod.

e Zmysluplné pohlady na plany.

¢ Filtrovanie a zoskupovanie.

e Sprava clenov a pouzivanie timov.
e Skupinové ulohy.

e Centrum a pridelené ulohy.

Spolupraca s dalSimi aplikaciami Microsoft
365.

Planner a Excel.

Planner a SharePoint.

Planner a Teams.

Planner a To Do.

NajlepSie z praxe.

Mate zaujem o skolenie pre vasu firmu?

Kontaktujte nas - spolocne nastavime program presne podla vasich potrieb.
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