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Pre firmy a organizacie s Micrososft 365 (Copilot)

Skolenie pozostava z 5 modulov - Online aj prezenéne u vas vo firme.

asistent@eakademy.sk | 0917997007 | www.eakademy.sk

Metoda eAkademy

NasSa vlastnd metodika vzdeldvania kombinuje niekolko overenych pedagogickych
pristupov a je navrhnuta tak, aby ucastnici ziskané znalosti skutocne vyuzivali
v praxi — nielen pocas Skolenia.
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Kondi¢ny kurz

Vzdelavanie
s lektorom

Videokurz
aplikovanie do praxe

Najviac inovacif
(napr. obrazova pamat,
riadeny tréning,
modulové vzdelavanie)

PRVY v SR (videokurz ako
doplnok)



tel:+421917997007

Vedomosti zo Skoleni eAkademy nestracaju po par

tyzdnioch, ale premietnu sa do realnej prace.
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Osnova - Umela inteligencia

Pre firmy a organizacie s Microsoft 365 (Copilot)

\\[e1e (11125 | Al v Microsoft 365 - Copilot Chat 3,5 hod.

e Systém prace Al, pravo a bezpecnost. Praktické cvi€enia - infografiky, videa, plagaty,
e Tvorba efektivnych promptov. animacie, prezentacie.

\'([e]e[F] 1= 741 Copilot Chat v MS Office 3,5 hod.

e E-mail ako rizikovy komunikacny kanal.
» Ako bezpecne prijimat e-maily.
* Ako bezpelne odosielat e-maily.

Spravne zaobchadzanie s prilohami a odkazmi.
Profesionalna komunikacia.

\/[e]s[U1F: S Copilot Business - komplexne 3,5 hod.
e Word - tvorba dokumentov, zhrnutie, preklad. ¢ PowerPoint - tvorba snimok, navrhy dizajnu.
e Excel - analyza dat, grafy, vzorce, Cistenie dat. e Outlook - emaily, planujuce, priority, odpovede.

(1o [T1F 25 Al v Exceli - Copilot Business 3,5 hod.
¢ Analyza dat - prehlady, trendy, poznatky. ¢ Rychle generovanie vzorcov podla popisu.
e Grafy a diagramy z dat jednoduchymi prikazmi. o C(istenie dat - duplikaty, formatovanie.

¢ Vytvorenie vzorového Al asistenta.

(Lol |01F 7 Tvorba Al asistentov a agentov 3,5 hod.

e Al agentivs. Al asistenti - rozdiely a vyuZzitie. e Bezpeclnost, ochrana dat a etika Al
e Navrh a tvorba vlastného Al asistenta. e Testovanie, vyladenie a optimalizacia
e Konfiguracia - platforma, prompty, integracia do

M365.

Mate zaujem o skolenie pre vasu firmu?

Kontaktujte nas - spolocne nastavime program presne podla vaSich potrieb.
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