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Metoda eAkademy

Nasa vlastnd metodika vzdelavania kombinuje niekolko overenych pedagogickych
pristupov a je navrhnuta tak, aby ucastnici ziskané znalosti skuto¢ne vyuzivali v praxi —
nielen pocas Skolenia.
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% KLI'UCOVA VYHODA: VSTUPNE TESTOVANIE

Pred kazdym Skolenim realizujeme praktické vstupné testy, ktoré presne

odhalia, ¢o kazdy ucastnik uz vie a ¢o skutocne potrebuje naucit. Vdaka tomu
prispdsobime obsah Skolenia konkrétnej skupine — ziadne zbytocné
opakovanie, Ziadne medzery v znalostiach.

OBSAH SKOLENIA

Osnova - MS Excel

m Format tabulky 3,5 hod.
* ZaCiname pracovat s programom Excel. e Vkladanie a odstrafiovanie ¢asti harka.
¢ Vkladanie a Uprava Udajov. ¢ Formatovanie buniek a textu.
e Zakladné nastavenia a pohyb v harkoch zoSita. e Formét &isla - mena, percento, datum.
¢ Vyber oblasti. e Formatovanie pomocou galérie Stylov.
¢ Premiestnenie a kopirovanie buniek a obsahu e Praca so subormi a oknami.
buniek. e Tla¢ mensich tabuliek.

m Jednoduché vypocty 3,5 hod.
¢ MozZnosti kopirovania, rady a zoznamy. ¢ Vytvorenie grafu.
¢ Vypocty pomocou tlacidla Suma, Priemer, e Formatovanie grafu.
Minimum, Maximum. e Tlac tabulky s grafom.
e Vytvaranie vlastnych vzorcov. e Zakladné nastavenie programu Excel.

ZlozZitejSie vypocty, praca s harkami 3,5 hod.
¢ Relativne a absolUtne adresovanie. e Praca s harkami.
e PokrocilejSie formatovanie buniek. e Zabezpecenie zosita.
¢ Prikazy Prejst na, Hladat a Nahradit. e Zabezpeclenie buniek.

e Vlastnosti zoSita.

m Praca s rozsiahlymi datami, tlac¢ 3,5 hod.
e Rozsiahla tabulka na monitore. e Triedenie dat.

e Tlac rozsiahlejSich tabuliek. e Automaticky filter.

e Hlavicka a pata. e Prehlady a sthrny.

Mate zaujem o skolenie pre vasu firmu?

Kontaktujte nas - spolocne nastavime program presne podla vasich potrieb.
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m Kontingencné tabulky a zloZité grafy 3,5 hod.
¢ Kontingencna tabulka (Pivot table). » ZlozitejSie kontingencné tabulky.

 Uprava kontingenénej tabulky. e Kontingencny graf.

« Uprava kontingen¢nej tabulky: aktualizacia, » PokrocilejSie Upravy grafov — graf s dvomi osami.

zmena rozsahu.

m Vstupné udaje a prepojené zoSity 3,5 hod.
e Overenie zadavanych udajov. e Komentare.
e Podmienené formatovanie. e Prepojené zosity.

Vel LT A ZloZitejSie funkcie 3,5 hod.
¢ Funkcie IF, COUNTIF, SUMIF. e Texty doplnené o vypocty.
e Funkcie z kategérie Datum a cas. o Text na stipce

e Funkcie pracujuce s textovymi retazcami.

Vel lT R ZloZité funkcie 3,5 hod.

e Definovanie a pouZzivanie nazvov. e Riesitel.

e Vytvaranie formularov. e Tabulky Udajov a hladanie rieSenia.

¢ Vyhladavanie v tabulkach pomocou funkcii. « Statistické met6dy a funkcie.
m Praca s makrom 3,5 hod.
e Pojem makro. e Pouzitie makra.

e Zaznam makra. e Spustanie makra.

e Editacia makra. e Zobrazenie a Uprava jednoduchého VBA kédu.
m Power BI - tvorba reportov 3,5 hod.
e Ako funguje Power BI. ¢ Jednoducha uUprava dat v PowerQuery

e Priprava dat: import z Excelu, import z textového/ e Vytvaranie relacii a prepojenia medzi tabulkami.

csv suboru, import z webu. e Vytvaranie zostav.
¢ Jednoducha Uprava dat v PowerQuery.

Mate zaujem o skolenie pre vasu firmu?

Kontaktujte nas - spolo€ne nastavime program presne podla vaSich potrieb.

asistent@eakademy.sk | 0917997007 | www.eakademy.sk



tel:+421917997007

	MS Excel
	Školenie v 10 moduloch po 3,5 hodiny
	Metóda eAkademy

	★ KĽÚČOVÁ VÝHODA: VSTUPNÉ TESTOVANIE
	Pred každým školením realizujeme praktické vstupné testy, ktoré presne odhalia, čo každý účastník už vie a čo skutočne potrebuje naučiť. Vďaka tomu prispôsobíme obsah školenia konkrétnej skupine — žiadne zbytočné opakovanie, žiadne medzery v znalostiach.
	OBSAH ŠKOLENIA
	Osnova - MS Excel
	Modul 1
	Formát tabuľky
	3,5 hod.


	Modul 2
	Jednoduché výpočty
	3,5 hod.


	Modul 3
	Zložitejšie výpočty, práca s hárkami
	3,5 hod.


	Modul 4
	Práca s rozsiahlymi dátami, tlač
	3,5 hod.



	Máte záujem o školenie pre vašu firmu?
	Kontaktujte nás - spoločne nastavíme program presne podľa vašich potrieb.
	asistent@eakademy.sk | 0917997007  | www.eakademy.sk


	Modul 5
	Kontingenčné tabuľky a zložité grafy
	3,5 hod.


	Modul 6
	Vstupné údaje a prepojené zošity
	3,5 hod.


	Modul 7
	Zložitejšie funkcie
	3,5 hod.


	Modul 8
	Zložité funkcie
	3,5 hod.


	Modul 9
	Práca s makrom
	3,5 hod.


	Modul 10
	Power BI – tvorba reportov
	3,5 hod.



	Máte záujem o školenie pre vašu firmu?
	Kontaktujte nás - spoločne nastavíme program presne podľa vašich potrieb.
	asistent@eakademy.sk | 0917997007 | www.eakademy.sk



